
通知書 

 私は、平成○○年○月○日より、退職日である平成○○年○月○日まで、有

給休暇の取得をすることを通知いたします。 

 貴社は平成○○年○月○日の面談において、私の有給休暇取得申請を拒否し

ましたが、そのような行為は労働基準法に反する行為であることは、○○労働

基準監督署における相談においても確認済みであります。 

 つきましては、本書面にて取得申請した○○労働日分の有給休暇賃金は、通

常の賃金支払日となる平成○○年○月○日に、鈴木太郎名義○○銀行○○支店

普通口座の口座番号○○○○○○○にお支払いくださいませ。 

平成○○年○月○日 

愛知県名古屋市中村区○○町〇丁目〇番地〇 

鈴木太郎 ○印 

愛知県名古屋市中区○○町〇丁目〇番地〇 

株式会社○○ 

代表取締役 加藤三郎 殿 


